CAMPLRCHE
GOBIERNO DE TODOS
Numero de oficio: APYDGUCANE/2026
Asunto! Solicitud de préstamo de Arvchivo.
San Francisco de Campeche, Campeche; 23 de febrevo de 2026 D R
;o H iy

Directores, Subdirectores, Gerentes

Jefes de Departamentos y Unidades Administrativas
del APICAM, :

PRESENTE

Por medio del presente, y con fundamento en lo dispuesto por los articulos 4, 5, 31,32,33 y
demas relativos de la Ley General de Archivos, asf como en la normatividad interna en materia
de control documental y administtacién de archivos de esta Dependencia, se hace del
conocimiento a las dreas administrativas del APICAM el procedimiento formal para el
préstamo de expedicntes resguardados en el Archivo de Concentracion, el cual deberé
observarse de la siguiente manera:

PRIMERO. SOLICITUD DEL SERVICIO

El personal del drea solicitante deberd elaborar oficio de peticion dirigido al Responsable del
Archivo de Concentracién, el Lic. Rafael Humberto Barbosa -Garma y con atencién a la
Titular de la Unidad Coordinadora de Archive, la C.P. Guadalupe Isela Coyoc Yah,
deberan acndir personalmente a las instalaciones del Archivo para presentar la solicitud del
préstamo de expedientes, cl cual deberd tener la siguiente informacion:

o Unidad administrativa produciora e.Seccién y serie documental_e Clave de clasificacion
archivistica e Nuimero de expediente o dsunto del expediente o Fechas extremuas e Nibmero de
foias e Nimero de cajas / tono.”

SEGUNDO. RECEPCION Y REGISTRO
Una vez recibido el oficio, se dara entrada en el control interno del Archivo de Concentracion,
procediendo a fa localizacion fisica dcl(os) expediente(s) solicitado(s).

TERCERO. REVISION DOCUMENTAL
Localizados los expedientes, el personal del Archivo, en presencia del solicitante, realizara:

I. Conteo de tojas

[l. Verificacion del asunto del expediente

111, Revisién de fechas extremas

IV. Confirmacion de los datos de identificacién archivistica

Lo anterior con la finalidad de garantizar la integridad documental y la correcta identificacién
del material que serd entregado cn préstamo.
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Numero de oficio:

Asunto; Solicitud de expedientes.

San Francisco de Campeche, Camypeche; 23 de febrero de 2026

. £ et

Lic. Rafael Humberto Barbosa Garma '

Responsable del Archivo de Concentracion del APICAM,

PRESENTLE
At C.P. Guadalupe Isela Coyoe Yah
Titular de 1a Unidad Coordinadora de Archivo
PRESENTE

Por medio del presente, y con fundamento en los articulos 4, 5,31, 32 y demés relativos de la Ley
General de Archivos, asf como en la normatividad interna aplicable en materia de administracion
documental de csta Dependencia, me permito solicitar el préstamo temporal del(os) expediente(s) que
se encuentra(n) bajo resguardo de ese Archivo de Concentracion, conforme a jos datos siguientes:

o1 [Techas.

| documental -

Subdireccion Licitaciones
de  Recursos | Licitaciones .| publicas 2026
Materiales ‘

Sin més por el momento, le envié un cordial saludo.

Atentamente

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
DEL APICAM

oo INGL Agapido Ceballos Fuentes, Director Generad del APICAM
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CAMPRECHE

GOBIERWNO DE TODROS

‘ FULITOS DE CARIFTTIC

Numero de oficio: API/DIFMTTO/2459/2025.
Asunto: Devolucién caja de archivo.
San Francisco de Campeche, Campeche a 13 de noviembre cle 2025,

Lic. Guadalupe Isela Coyoc Yah
Unidad Coordinadora de Archivo
PRESENTE

Atn' Lic. Rafael Humberto Barbosa Garma
Responsable del Archivo en Concentracion

Por este medio hago la devolucién de la siguiente documentacién que amablemente le
fu proporcionada el dia 05 de noviembre del afio 2025, al personal a mi cargo, conel fin
de localizar documentacién referente al control 'y a seguimiento de obras vy

remodelaciones,

LiC-APICAM- 2010 198 Anaguel de Infraestructura en ef archlvo de

COLOCDOVELA/00%/10 concentracién

LIC-APICAM-DRAGAGO/001B/C | 2010 383 Anagquel de Infraestructura en el archiva de
concentracion

LIC-APICAM-MUELLE/003/10 2010 374 Anaqguel de Infraestructura en el archive de
concentracion

LIC-APICAM-EXPESEL/OO1/10 2010 345 Anaquet de Infraestructura en el archivo de
concentracién

LIC-APICAM- 2010 144 Anaquel de tnfraestructura en el archivo de

AMPLIACIONMUELLE concentracién

Se adjunta al presente en los formatos del inventario documental de transferencia
primarias y asf mismo se le hace conocimiento que serdn enviados por correo al email:
guadalupe coyoc@puertosdecampeche,com.mx.
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Sin mads por el momento, le envié un cordicl saludo.

Atentamente

L oo 4

Ing. Uru Mdirtfiez (Qrtiz de Monteliano o

Director de 1nfraestruc§turu y Mantenimiento

C.c.p. Ing. Agapito Ceballos Fuentes - Director General de la APICAM.
C.c.p, Archive
AGVM
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